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APRESENTACAO

Estimados/as estudantes e orientadores/ras de Trabalho de Conclusao de Curso
(TCQ), é com grande satisfacdo que disponibilizamos este Guia de Elaboracao e
Defesa de TCC.

O Guia representa os anos da minha atuac¢ado a frente da Coordenacao de TCC,
por onde me chegaram as duvidas, as sugestdes de estudantes e orientadores
guanto ao passo a passo que antecedem a escrita, 0s normativos institucionais,
o acompanhamento durante a producdo textual, a realizacdo da defesa e os
encaminhamentos apds a defesa do TCC.

Para alcancarmos estes objetivos, este Guia esta distribuido em 5 secdes,
conforme segue:

a) Na primeira secdo tratamos das instru¢fes para estudantes/orientandos/das
dos cursos de Educacdo a Distancia;

b) Na segunda secdo descrevemos as instrucdes para os/as orientadores/as de
TCC de cursos da Educacdo a Distancia;

c)Naterceira discorremos sobre asinstrucdes para orientando/as e orientadores/
as de TCC de cursos de pos-graduacao lato sensu;

d) Na quarta se¢do apresentamos um itinerario para a realizacdo da defesa do
TEC

e) Na quinta secdo disponibilizamos os anexos descritos no texto.

Esperamos com esta publicacdo contribuir com o trabalho dos nossos/as
orientados/aseorientadores/asbuscando concentrarasinformacdes necessarias
para a elaboracao e defesa do TCC.

Boa leitura.

Maria de Fatima Feitosa Amorim Gomes
Coordenadora de TCC da EaD do Ifal



Preciso escrever o meu TCC, e agora?

Vocé vai precisar de um/uma orientador/a. Nao é a coordenac¢do do curso e nem a
coordenacdo de TCC que indica um/a orientador/a.

Vocé precisa convidar um/a docente para orientar a produc¢ao do seu Trabalho de
Conclusdo de Curso.

Pense em um/a docente que tenha relagdo com algum tema que vocé gostaria de
pesquisar ou em algum componente curricular que vocé tenha se identificado e converse
com o/a docente sobre o seu interesse em realizar uma pesquisa.

Quem define o tema a ser desenvolvido no TCC?

O tema do TCC deve ser definido em comum acordo pelo/a discente e pelo/a
orientador/a.

Quais os formatos possiveis para a producao do TCC?

De acordo com o PPC dos curso de graduacdo a distancia do Ifal o TCC pode ser
constituido por diferentes formatos como: projeto experimental como proposi¢ao
de alternativa didatico pedagodgica, relatorio de pesquisa desenvolvida, portfélio,
monografia, producdo de software, producado de videos didaticos, artigo cientifico com
publicacdo em periédico académico, artigo cientifico apresentado em evento cientifico
ou outros formatos, desde que, discriminados nos PPCs.

Nos dois Ultimos casos, o trabalho devera ter sido produzido durante o periodo
do curso. O/a orientando/a devera anexar ao TCC a comprovacdo da publicagdo ou
apresentacao do trabalho.

O trabalho defendindo devera ser depositado na integra noRepositério institucional
(redeifal) de maneira que se for haver submissao, nao deve impedir esse depoésito. Se
necessario, o texto podera ser alterado antes de ser submetido ao periddico.

Caso 0 TCC ndo seja em formato padrao (Producao de software, producao de videos,



podcast, dentre outros) o registro da producdo para efeito de finalizacdo de curso e
para deposito no Repositorio Institucional (redeifal), devera acompanhar um TCC a ser
elaborado conforme indicado no normalizando: Manual académico do Ifal.

Em qualquer formato escolhido para a producdo e a apresentacdao do TCC, este
devera ter um/a orientador/a como também precisara ser apresentado a uma banca
avaliadora na qual sera atribuida uma nota ao trabalho realizado.

Quem pode ser orientador/a de TCC?

Podem orientar TCC docentes vinculados ao curso, sendo efetivo ou ndo do Ifal com
titulacdo minima de especialista.

Posso ter um co-orientador/a de TCC?

A orientacdo do TCC pode ter um/a co-orientador/a, este/a podera ser vinculado ou
ndo ao curso, ou seja, pode ser um docente externo ao Ifal, mas que tenha conhecimento
na area do tema a ser trabalhado, com titulagdo minima de especialista e que seja
convidado de comum acordo entre orientador e orientando/a. Também pode atuar
como co-autor os tutores da area.

Quantos/as estudantes podem fazer parte do mesmo
TCC?

Na Educacdo a Distancia do Ifal o TCC pode ser escrito de forma individual ou no
maximo em dupla.

Quando devo iniciar a escrita do TCC e qual o prazo que
tenho para a defesa?

No inicio do Ultimo semestre do curso (oitavo periodo), é recomendado que o/a
estudante comece a producdo do seu TCC. Ao final deste semestre, o/a estudante tera
mais 60 dias para concluir a escrita e/ou outras pendéncias com o curso. Em seguida
o orientador/a devera enviar o TCC para a banca de avaliagdo para leitura. A defesa
devera ocorrer em até 30 dias. Em reumo:

- O tempo recomendado para a escrita sera de 6 meses (equivalente ao 8° periodo
do curso).

- Acrescido de 2 meses para finalizacao do texto.

- Na sequéncia o TCC devera ser enviado a banca avaliadora.

-A defesa devera ocorrer em até 30 dias.

Observacao: O prazo total desde a escrita até a apresentacao do TCC totaliza em 9
(nove) meses.

Existe alguma orientacao de como deve ser a estrutura



do TCC no Ifal?

OlIfaldispde de umnormativointitulado - NORMALIZANDO: MANUAL DE ELABORACAO
DE TRABALHOS ACADEMICOS, onde sdo apresentadas a estruturacdo de todos os tipos
de trabalhos académicos como: projetos de pesquisa, relatorios, artigos cientificos
e Trabalhos de Conclusdao de Curso de graduacdo e especializa¢do, dissertacdo de
mestrado e tese de doutorado.

Disponivel em: https://www?2.ifal.edu.br/ppgtec/arquivos/normas-tcc-e-ptts/manual-
de-trabalhos-academicos-do-ifal-3.pdf

O/a estudante devera seguir rigorosamente as regras de formatacao do TCCindicadas
pelo Normalizando, bem como as normas da ABNT, sob risco de devolug¢ao do TCC.

Devera compor o TCC:

1. Capa.

2. Folha de rosto.

3. Ficha catalografica.

4. Folha de aprovacao.

5. Demais itens indicado no normalizando.

Se eu nao conseguir produzir e defender o TCC ao final
de quatro anos, nao tenho mais direito de apresentar o
TCC?

O/a estudante que nao conseguir fazer a apresentacao do seu TCC apds os quatro
anos do curso, tera direito de fazé-la até o final do tempo de integraliza¢ao do curso que
€ de mais quatro anos, porém é altamente recomendado que a defesa ocorra ao final
dos 4 anos iniciais. Este tempo € importante para as avaliagdes pelas quais os cursos da
EaD do Ifal passam junto aos érgaos federais que avaliam a eficiéncia académica dos
cursos ofertados.

Qual o procedimento apds convidar um/a docente para
orientar meu TCC?
O/A orientador/a devera encaminhar a coordenacdo de TCC, em formulario padrao

do Ifal, uma CARTA DE ACEITE DE ORIENTACAQ DE TCC (Anexo 1), informando que seré
responsavel pela orientacao do/a referido/a estudante.

E necessario construir um cronograma para as etapas de
producao do TCC?

De acordo com a Portaria 1483/GR de 19.09.2012, é necessario que orientador/a e
orientando/a elaborem um CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES E DOS ENCONTROS (Anexo
2) a serem realizados durante o periodo de producdo do TCC e encaminhem para a
coordenacdo de TCC para acompanhamento das acées.

Existe alguma forma de acompanhamento das reunides


http://docs.google.com/document/d/1oH6ncjzLooDgmV6wRin-4Uhg4m8c1cM5/edit?usp=sharing&ouid=110122833112767369257&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1Zp_wcbKXpVfxmkRo7qti7XfN5us6kiQ0/edit?usp=drive_link&ouid=110122833112767369257&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1Zp_wcbKXpVfxmkRo7qti7XfN5us6kiQ0/edit?usp=drive_link&ouid=110122833112767369257&rtpof=true&sd=true

de orientacao de TCC?

O Ifal disponibiliza, anexo a Portaria 1483/GR, de 19.09.2012, uma FICHA DE
ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES DO TCC (Anexo 3), que deve ser preenchida
e assinada pelo/a orientador/a e pelo/a orientando/a de acordo com a previsdo das
reunides contidas no cronograma e encaminhada mensalmente a coordenac¢ao do TCC
para acompanhamento das atividades;

E importante que o orientador ateste a frequéncia de cada orientando as atividades,
comunicando por escrito as faltas continuadas a Coordenacao do Curso/TCC através do
formulario padrao.

QuandoforconcluidaaescritadoTCCqualoprocedimento
para apresentacao do trabalho?

O/A orientador/a € o responsavel por encaminhar para a coordenacao de TCC por
e-mail a SOLICITACAO DE DEFESA (Anexo 4), em formulario padrdo do Ifal, contendo
todas as informacbes sobre o/a orientando/a, o tema do trabalho, bem como os
membros da banca de avaliacdo, o local e a data da apresentacao do TCC.

Caso o meu TCC nao seja aprovado pela banca avaliadora
o que devo fazer?

Se o seu TCC nao for aprovado, o normativo do Ifal garante que sejam feitas as
correcdes necessarias e o trabalho seja submetido a novas oportunidades de defesa,
observando-se o tempo de integralizacao do curso.

Quanto tempo tenho para apresentar o meu TCC?

A defesa ocorrera nos tempos descritos abaixo:

O/A orientando/a devera apresentar a defesa do TCC em, no minimo, 20 minutos e,
no maximo, 30 minutos.

A Banca avaliadora dispora de até cinquenta (50) minutos para fazer comentarios,
guestionamentos e/ou contribuicdes.

O/Aorientando/apoderausaratédez(10)minutos, apds oscomentarios/contribuicdes
de todos os membros da Banca Examinadora, para as consideracdes finais.

Apos a presentacao do TCC qual o procedimento que o/a
orientando/a devera seguir?
Apos adefesado TCCoorientando/a deveraseguir as orientagdes dabanca avaliadora,

realizar as alteracBes sugeridas no texto do TCC e encaminhar ao/a orientador/a no
prazo entre 15 a 20 dias para que sejam aprovadas.

Apo6s a aprovacao final do texto, o/a orientando/a devera:
1.Enviar e-mail para: tcc.uab@ifal.edu.br solicitando o contato da biblioteca/

bibliotecaria vinculada ao polo em que o/a estudante esta vinculado. TERMO DE
AUTORIZACAO REDIFAL (Anexo 5), para autorizar o depdsito do trabalho no Repositorio



https://docs.google.com/document/d/1BWBJ029k_DU-XyjFg47tqq08JZ4gYMBk/edit?usp=drive_link&ouid=110122833112767369257&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1BWBJ029k_DU-XyjFg47tqq08JZ4gYMBk/edit?usp=drive_link&ouid=110122833112767369257&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1xhgbiHfjaq3CW9rSZgIW6KB28u3uIzGg/edit?usp=drive_link&ouid=110122833112767369257&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1RzPZt5nJd6I4saiSGBZpzSko1bZ9h1bP/edit?usp=drive_link&ouid=110122833112767369257&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1RzPZt5nJd6I4saiSGBZpzSko1bZ9h1bP/edit?usp=drive_link&ouid=110122833112767369257&rtpof=true&sd=true

do Ifal (Redeifal) e a emissao da ficha catalografica;

2.0sformularios devemser preenchidos e assinados pelo/a orientando/a/depositante
e enviados por e-mail para a biblioteca acompanhados da ultima versao do TCC;

3. Ap0s a emissao da Ficha Catalografica, a/o bibliotecaria/o enviara por e-mail ao/a
orientando/a;

4. A ficha catalografica devera ser inserida apos a folha de rosto do TCC;

5. O TCC com a ficha inserida devera ser encaminhado a coordenac¢ao de TCC pelo
e-mail: tcc.uab@ifal.edu.br, bem como para o e-mail da biblioteca do polo para que seja
depositado no Repositério do Ifal (https://repositorio.ifal.edu.br/home) ;

6. Apds o envio do TCC finalizado o/a estudante, deve solicitar a declara¢cdo de nada
consta a biblioteca do polo a que esta vinculado. Este documento é necessario para que
possa abrir o processo para participacdo da colacao de grau ou receber o certificado de
conclusao do curso de especializacao.

O/a estudante devera enviar o Requerimento para Colacao de Grau e Expedicdo de
Diploma (Anexo 6) para o email: protocolo@ifal.edu.br solicitando abertura de processo
para colacdo de grau.



https://docs.google.com/document/d/1ZufDXBsKTYGI2AYSMvjh1UB0jiFxsElH/edit?usp=drive_link&ouid=110122833112767369257&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1ZufDXBsKTYGI2AYSMvjh1UB0jiFxsElH/edit?usp=drive_link&ouid=110122833112767369257&rtpof=true&sd=true

INSTRUCOES PARA
ORIENTADORES/AS DE

TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO DE GRADUACAO
DA EDUCACAO ADISTANCIA
DOIFAL

Antes de iniciar a orientacao devo comunicar a
coordenacao de TCC?
Antes deiniciar a orientacdo do TCC o/a orientador/a deve encaminhar a coordenacdo

de TCC a CARTA DE ACEITE DE ORIENTACAQ DE TCC (Anexo 1), em formulario padrao do
Ifal pelo e-mail: tcc.uab@ifal.edu.br .

Quando deve iniciar a orientacao do TCC e qual o prazo
que tenho para a defesa?

No inicio do ultimo semestre do curso (oitavo periodo), é recomendado que o/a
estudante comece a producdo do seu TCC. Ao final deste modulo, o/a estudante tera
mais 60 dias para concluir a escrita e/ou outras pendéncias com o curso. Em seguida,
o/a orientador/a devera enviar o TCC para a banca de avaliagao para leitura. A defesa
devera ocorrer em até 30 dias. Em resumo:

- O tempo recomendado para a escrita sera de 6 meses (equivalente ao 8° periodo
do curso).

- Acrescido de 2 meses para finaliza¢dao do texto.

- Na sequéncia, o TCC devera ser enviado a banca avaliadora.

-A defesa devera ocorrer em até 30 dias.

Observacdo: O prazo total desde a escrita até a apresentagdo do TCC totaliza em 9
(nove) meses.


http://docs.google.com/document/d/1oH6ncjzLooDgmV6wRin-4Uhg4m8c1cM5/edit?usp=sharing&ouid=110122833112767369257&rtpof=true&sd=true

Quem pode ser orientador/a de TCC?

Podem orientar TCC docentes vinculados ao curso, sendo efetivo/a ou ndo do Ifal
com titulagdo minima de especialista.

Posso ter um/a co-orientador/a na producao do TCC?

A orientagdo do TCC pode ter um/a co-orientador/a, este/a podera ser vinculado
ou Ndo ao curso, ou seja, pode ser um/a docente externo ao Ifal, mas que tenha
conhecimento na area do tema a ser trabalhado, com titulacdo minima de especialista
e que seja convidado/a de comum acordo entre orientador/a e orientando/a. Também
pode atuar como co-autor/a os/as tutores da area.

Quantos/as estudantes podem fazer parte do mesmo
TCC?

Na Educacdo a Distancia do Ifal o TCC pode ser escrito de forma individual ou no
maximo em dupla.

Quantos TCC poderei orientar por periodo letivo?

Para os cursos na modalidade a distdncia, o nUmero maximo de TCC a ser orientado
por professor sera de seis (6) por periodo letivo.

Existe alguma orientacao de como deve ser a estrutura
do TCC no Ifal?

OIfaldispde de um normativointitulado - NORMALIZANDO: MANUAL DE ELABORACAO
DE TRABALHOS ACADEMICOS, onde sdo apresentadas as estruturas de todos os tipos
de trabalhos académicos como: projetos de pesquisa, relatérios, artigos cientificos
e Trabalhos de Conclusdo de Curso de graduagdo e especializagdo, dissertacdo de
mestrado e tese de doutorado.

Disponivel em: https://wwwz2.ifal.edu.br/ppgtec/arquivos/normas-tcc-e-ptts/manual-
de-trabalhos-academicos-do-ifal-3.pdf

O/a orientador/a é responsavel por orientar e supervisionar/conferir se o estudante
estd seguindo rigorosamente as regras de formatacdo do TCC indicadas pelo
Normalizando, bem como as normas da ABNT, sob risco de devoluc¢ao do TCC.

Devera compor o TCC:

1. Capa.

2. Folha de rosto.

3. Ficha catalografica.

4. Folha de aprovacao.

5. Demais itens do normalizando



Tenho direito a receber bolsa de orientacao de TCC?

O/A docente que orienta TCC, tem direito a receber o valor de uma bolsa para cada
grupo de 5 orienta¢8es concluidas independente do trabalho ser individual ou em dupla.

Caso o/a orientando/a nao consiga produzir e defender
o TCC ao final de quatro anos, qual o prazo maximo?

O/a estudante que nao conseguir defender o seu TCC apds os quatro anos do curso,
tera direito de fazé-la até o final do tempo de integralizacdo do curso que é de mais
quatro anos, porém, é altamente recomendado que a defesa ocorra nos 4 anos iniciais.

Este tempo é importante para as avaliagdes pelas quais os cursos da EaD do Ifal
passam junto aos o6rgdos federais que avaliam a eficiéncia académica dos cursos
ofertados e também pela garantia do pagamento das bolsas de orientacdo de TCC,
que se estendem até 6 (seis meses) apos 0s quatro anos iniciais do curso e depois sao
suspensas pela CAPES.

E necessario construir um cronograma para as etapas de
producao do TCC?

De acordo com a Portaria 1483/GR de 19.09.2012, é necessario que orientador/a e
orientando/a elaborem um CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES E DOS ENCONTROS (Anexo
2) a serem realizados durante o periodo de producdo do TCC e encaminhem para a
coordenac¢do de TCC para acompanhamento das a¢des.

Existe alguma forma de acompanhamento das reunides
de orientacao de TCC?

O Ifal disponibiliza, anexo a Portaria 1483/GR, de 19.09.2012, uma FICHA DE
ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES DO TCC (Anexo 3) , que deve ser preenchida
e assinada pelo/a orientador/a e pelo/a orientando/a de acordo com a previsdo das
reunides contidas no cronograma e encaminhada mensalmente a coordenacgao do TCC
para acompanhamento das atividades;

E importante que o orientador ateste a frequéncia de cada orientando as atividades,
comunicando por escrito as faltas continuadas a Coordenacao do Curso/TCC através do
formulario padrao.

QuandoforconcluidaaescritadoTCCqualoprocedimento
para apresentacao do trabalho?

O/A orientador/a é o responsavel por encaminhar para a coordenacdo de TCC por
e-mail a SOLICITACAO DE DEFESA (Anexo 4), em formulario padrdo do Ifal, contendo
todas as informacdes sobre o/a orientando/a, o tema do trabalho, bem como os
membros da banca de avaliacdo, o local e a data da apresentacao do TCC.

Quem pode fazer parte da banca avaliadora do TCC e
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qguem convida os integrantes?

A Banca Examinadora sera composta pelo orientador e por 02 (dois) professores,
internos ou externos ao Ifal, com conhecimentos na area e devem ser indicados pelo
orientador.

A defesa podera ocorrer sem a presenca de algum
membro da banca avaliadora?

Para efeito de defesa, a Banca Examinadora devera funcionar com todos os seus
membros.

Ha possibilidade da defesa do TCC acontecer de forma
nao presencial?

As defesas devem acontecer com a presencialidade de todos os integrantes do
certame: orientador/a, orientando/a, membros da banca avaliadora.

Em casos excepcionais como:

O orientando mora fora do estado de Alagoas, este pode permanecer on line e os
demais membros de forma presencial;

Um dos membros da banca avaliadora que more fora do estado de Alagoas, este
permanece on line e os demais membros de forma presencial;

As defesas de TCC podem acontecer em que local?

Sé serao permitidas a realizacdo de defesas nos polos UAB/Ifal, em que os/as
estudantes estdo vinculados.

Pode haver defesa de TCC em polo diferente ao qual o/a
estudante esta vinculado/a ?

Esses casos devem ser evitados, porém, se for em concordancia do/a orientador/a
e do/a orientando/a é possivel, desde que, fique claro que o Ifal ndo se responsabiliza
por despesas de transporte e alimentacdo de estudantes, por ndo haver previsao
orcamentaria para esta finalidade.

Osmembrosdabancaavaliadoratemdireitoatransporte
e diaria para deslocamento entre os polos?

Sim, os membros da banca tem direito a transporte e diarias, desde que solicitem
com antecedéncia minima de 15 dias, por e-mail a coordenacao de TCC.

No retorno € necessario que se faca a prestacao de contas da viagem, de acordo com
as situacdes abaixo:

1. Quando a viagem for feita em um veiculo oficial, o presidente da banca devera
solicitar ao setor de transporte uma cépia do relatério de viagem;

2. Quando a viagem for feita em um veiculo ndo oficial, o presidente da banca devera
solicitar a coordenag¢ao do polo uma declaragao de frequéncia em formulario padrao;



3. O relatorio de viagem ou a declaracdo de frequéncia devem ser encaminhados
para a coordenacao de TCC que posteriormente sera encaminhado a Coordenacdo
Geral UAB.

Quem é responsavel pelo agendamento da data de
defesa e reserva de sala e data show no polo EaD?

O/A orientador/a é responsavel por enviar o formulario padrdo de SOLICITACAO DE
DEFESA DO TCC (Anexo 4) para a coordenacgao de TCC.

O agendamento da data no polo EaD, a reserva da sala e equipamentos necessarios
sdo de responsabilidade da coordenagao de TCC, apds o recebimento do formulario de

SOLICITACAQ DE DEFESA de TCC (Anexo 4) enviado por e-mail pelo orientador.

Quem emite as atas de defesa do TCC?

As atas sdo emitidas pela coordenacgdo de TCC ap6s o envio do formulario padrao de
SOLICITACAO DE DEFESA DE TCC pelo orientador.

Em quanto tempo a defesa do TCC deve ocorrer?

A defesa ocorrera nos tempos descritos abaixo:

O/A orientando/a devera apresentar a defesa do TCC em, no minimo, 20 minutos e,
no maximo, 30 minutos.

A Banca avaliadora dispora de até cinquenta (50) minutos para fazer comentarios,
guestionamentos e/ou contribuig¢des.

O/Aorientando/apoderausaratédez(10) minutos,apds oscomentarios/contribui¢bes
de todos os membros da Banca Examinadora, para as consideragdes finais.

Quando e como devo preencher e enviar as atas de
defesa e avaliacao do TCC para a coordenacao de TCC?

As ATAS DE DEFESA E AVALIACAO DO TCC (Anexo 7) devem ser preenchidas e

assinadas pelos membros da banca avaliadora logo apés o término da defesa;

As ATAS DE DEFESA E AVALIACAO DO TCC (Anexo 7) devem ser enviadas pelo

orientador a coordenacao de TCC apds o/a orientando/a realizar os ajustes no texto do
trabalho recomendados pela banca avaliadora, acompanhada do formulario padrao do

TERMO DE LIBERACAO DA \(ERSZ\O FINAL DO TCC (Anexo 8).
O TERMO DE APROVACAO DO TCC (formulario Padrao) (Anexo 9) assinado pelos

membros da banca e pelos/as estudantes deve ser disponibilizado ao/a orientando/a
apos a defesa para que seja inserida no TCC finalizado.

A quem compete a emissao das declaracoes dos
participantes da banca avaliadora?

A coordenag¢do de TCC é responsavel por emitir as declaracdes dos membros da
banca avaliadora com base nos dados contidos na solicitacdo de defesa de TCC.

Quem fica responsavel pelo encaminhamento da ata de
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defesa do TCC para registro da nota no histdérico do/a
estudante?

A Coordenacao de TCC encaminha a ata de defesa preenchida e assinada para o
setor de Registro Académico, o qual fara a insercao da nota no historico do/a estudante.
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INSTRUCOES PARA
ESTUDANTESE
ORIENTADORES/

AS DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO
DE POS GRADUACAO DA
EDUCACAO A DISTANCIA
DO IFAL

INSTRUCOES AOS/AS ESTUDANTES DA POS GRADUACAO
LATO SENSU

Nos cursos de pos-graduacdo da Educacdo a Distancia, o Componente
Curricular “Trabalho de Conclusao de Curso” - TCC, tem carga horaria de 60h e
sera elaborado em trés momentos distintos (TCC |, TCC Il e TCC Ill), no formato
dos demais componentes curriculares, ou seja, com a media¢do pedagodgica do
professor/a formador/a e da tutoria.

Emryerparalelo) tac speraurseyr jdes  TCGR I W MCEd HIE Ve swRaC e lliFFde
estudante deve produzir um Memorlal (h ttps: //docs.google.

constara todo registro desse percurso, uma espécie de “diario de bordo”,
caracterizado como uma atividade de aprendizagem a ser elaborada na
articulagdo com os componentes curriculares.

O Memorial é uma atividade em que o/a cursista registrara o seu percurso
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formativo, reflexdes, problematizacdes, achados, experiéncias vivenciadas,
dentre outros aspetos. Trata-se também de uma estratégia de comunicacao
necessdria entre a tutoria e os/as cursistas. E um meio para o/a estudante
expressar sua histdria durante o seu processo formativo.

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) deve ser escrito individualmente, ao
longo do curso, com o formato de Relatério de Formacgao, resultante de um
Plano de Formacgao proposto pelo/a discente, a partir do primeiro semestre do
curso, em dialogo com o/a seu/sua professor/a formador/a e tutor/a, devendo
articular o seu percurso formativo a uma situacao real e socialmente relevante
da EPT.

O tempo dedicado a constru¢ao do TCC correspondera a todo o percurso
formativo do/a discente, com trés momentos especiais e com finalidades
especificas:

Primeiro Momento (TCC | - 15h): apds a realizacdo dos componentes
curriculares do nudcleo comum do curso, durante o qual se deve problematizar a
EPT brasileira, em seus aspectos epistémicos, politicos, historicos, pedagdgicos e
didaticos, prop&e-se a elaboracdo do Plano de Formacgao, a partir da defini¢cao
de um tema social e cientificamente relevante e de interesse do/a discente.
Esse Plano de Formacdo encontra-se detalhado no Projeto Pedagégico do Curso
-PPC disponivel em: https://drive.google.com/file/d/1hP6aSKG3a94Gw6Un5IhU
DRjVHOKVgGkl/view?usp=sharing.

A questdo orientadora do Plano de Formacgao deve apresentar algumas
caracteristicas assim resumidas: trata-se de uma questdo (social e cientificamente
relevante) que necessita ser investigada e que possa ser respondida tendo em
vista a experiéncia do/a estudante, as condi¢bes para a constru¢do da resposta
e o tempo disponivel.

Segundo Momento (TCC Il - 15h): apds a conclusao das unidades tematicas
do nucleo especifico da Fase 1 do curso, deve-se:

a. Elaborar um breve inventario dos estudos ja realizados sobre o tema,
privilegiando os que se articulam diretamente ao problema construido.

b. Revisar o Plano de Formagdo considerando o inventario construido e as
sistematiza¢des a serem realizadas.

Terceiro Momento (TCCIll-30h): concomitante as demais unidades tematicas
do 3° mddulo, esta prevista a elaboracdo do Trabalho de Conclusao de Curso
(Relatério de Formacgao). A estrutura deste relatério encontra-se detalhada no
Projeto Pedagégico do Curso -PPC disponivel em: https://drive.google.com/file/
d/1hP6aSKG3a94Gw6Un5IhUDR|VHOKVgGkl/view?usp=sharing.

Aideia central que deve orientar tanto o Plano de Formacgao (TCC |) quanto a
elaboracdo do Relatério de Formacgao (TCC Ill), é possibilitar que o/a estudante
desenvolva, de maneira articulada, a capacidade de compreender e enfrentar,
de forma tedrica e pratica, os desafios pedagdgicos presentes na Educacao
Profissional e Tecnolégica (EPT). Isso envolve levantar hipoteses, observar a
realidade, mobilizar conhecimentos ja consolidados, experimentar solucbes e
compartilhar os resultados obtidos, fortalecendo a integracdo entre o percurso
formativo e a producdo académica final.
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Considerando o tempo disponivel para a escrita do TCC, sugere-se um relatério
contendo de 20 a 30 laudas de elementos textuais.

Depois de finalizado, o TCC devera ser apresentado de forma oral e escrita a
uma banca avaliadora, composta por dois/duas docentes, que deverdo atribuir
uma nota. Para a elabora¢do do TCC, deverdo ser atendidos os dispositivos
constantes no Normalizando: Manual de Trabalhos Académicos do Ifal, bem
como, a estrutura disponibilizada no PPC do curso. Devera compor o TCC:

. Capa.

. Folha de rosto.

. Ficha catalografica.
. Folha de aprovacao.
. Introducao

. Desenvolvimento

. Conclusao

. Plano de A¢ao

. Referéncias

OooNouUuTh WN =

AdefesadoTCCocorreraconformesegue: O/Aorientando/adeveraapresentar
a defesa do TCC em, no minimo, 20 minutos e, no maximo, 30 minutos. A Banca
avaliadora dispora de até cinquenta (50) minutos para fazer comentarios,
questionamentos e/ou contribuicdes. O/A orientando/a podera usar até dez (10)
minutos, ap6s os comentarios/contribui¢cdes de todos os membros da Banca
Examinadora, para as consideracdes finais.

ApOs a apresentacao do TCC e os devidos ajustes textuais sugeridos pela
banca avaliadora, o estudante devera solicitar por e-mail (tcc.uab@ifal.edu.br)
a Coordenagdo de TCC: o contato da biblioteca/bibliotecaria do polo a que esta
vinculado, preencher e assinar o Termo de Autorizacao e a Declaracao Creative
Common (Anexo 5) autorizando a publicizagdo do TCC no Repositério do Ifal e
a emissao da ficha catalografica. O termo e a Declara¢ao devem ser enviados,
juntamente, com o TCC finalizado para a biblioteca/bibliotecaria vinculada ao
polo por e-mail.

Apos a emissao da ficha catalografica a bibliotecaria a enviara a/ao estudante
por e-mail. A ficha devera ser inserida apés a folha de rosto do TCC. Em seguida,
o TCC devera ser enviado a coordenacdo de TCC e a biblioteca para publicagdo no
Repositdrio do Ifal. Apds o envio do TCC com a ficha catalografica a Coordenacdo
de TCC, o/a estudante estara apto/a a receber o certificado de conclusdao do
curso.

INSTRUC(~)~ES AOS/AS ORIENTADORES/AS DE TCC DA PGS
GRADUACAO LATO SENSU

O componente curricular TCC I, sera ofertado no Moédulo 1 do curso, ap6s
a realizacdo dos componentes curriculares do nucleo especifico da Fase I, com
carga horaria de 15h. Tem como objetivo elaborar um Plano de Formagao
a partir da definicdo de um tema social e cientificamente relevante e de
interesse do/a discente. Esse Plano de Formacdo encontra-se detalhado
no Projeto Pedagdgico do Curso - PPC disponivel em: xxxxxx. O responsavel
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pela orientacdo da construcdo desse plano sera o docente responsavel pelo
componente curricular.

O componente curricular TCC Il, sera ofertado no Mddulo 11l do curso, apos
a conclusao das unidades tematicas do nucleo especifico da Fase 1, com carga
horaria de 15h. Tem como objetivo:

a. Elaborar um breve inventario dos estudos ja realizados sobre o tema,
privilegiando os que se articulam diretamente ao problema construido.

b. Revisar o Plano de Formagdo considerando o inventario construido e as
sistematiza¢des a serem realizadas.

O responsavel pela orientacdo do inventario e a revisdo do Plano de Formacao
sera o docente responsavel pelo componente curricular.

O componente curricular TCC Ill, sera ofertado no Mddulo 3 do curso,
concomitante as demais unidades tematicas do 3° moédulo, com carga horaria
de 30 h. Tem como objetivo a elabora¢dao do Trabalho de Conclusdo de Curso
no formato de v. A estrutura deste relatério encontra-se detalhada no Projeto
Pedagdgico do Curso - PPC disponivel em: https://drive.google.com/file/d/1hP6a
SKG3a94Gw6Un5IhUDRVHOKVgGkI/view?usp=sharing.

O responsavel pela orientacdao do TCC (Relatério de Formacgdo) sera um/a
docente convidado/a pelo/a estudante para ser seu orientador.

Ao aceitar a orientagdo do TCC, ao docente devera preencher a CARTA DE ACEITE
DE ORIENTACAO DE TCC (Anexo 1) e enviar a coordenag¢do de TCC pelo e-mail: tcc.
uab@ifal.edu.br.

A escrita do TCC devera ser concluida ao final do terceiro médulo. Depois de
finalizado, devera ser apresentado de forma oral e escritaa uma bancaavaliadora,
composta por dois/duas docentes, que deverdo atribuir uma nota. O segundo
membro da banca de avaliacdo do TCC é convidado pelo/a orientador/a.

Ao término da escritado TCC, o/a orientador/a devera enviar para coordenagao
de TCC por e-mail a SOLICITACAO DE DEFESA (Anexo 4) preenchida e assinada.

A defesa do TCC devera ocorrer de forma ONLINE. Apés a defesa, os membros
da banca avaliadora devem preencher e assinar a ATAS DE DEFESA E AVALIACAO
DO TCC (Anexo 7) e em seguida encaminhar por e-mail a Coordenacao de TCC.

O orientador tera direito a uma bolsa de orientacdo de TCC para cada grupo
de cinco orientacdes concluidas.
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ITINERARIO PARA
DEFESA DE TCC

SOLICITACAO DE DEFESA

de defesa do TCC
ao orientador

Ne OQUE COMO QUANDO QUEM PARA QUEM
o1 | Enviar solicitagdo Formulario Préprio 15 dias antes da | Orientador/a Coordenacao
de Defesa a (anexo a portaria data agendada de TCC

coordenacdo de 1483/12)
TCC
02 | Solicitagdo Encaminhamento 15 dias antes da | Coordenacdo | Coordenacgao
de diarias e dos dados para a data agendada |de TCC Geral da UAB
transporte para Coordenacdo Geral
banca avaliadora da UAB
03 | Solicitagao de Via e-mail 15 dias antes da | Coordenacdo | Coordenagao
reserva de sala e data agendada |de TCC do polo
data show ao polo
de vinculacdo do
aluno
04 | Elaboragdo de Formulario Préprio Apoés o Coordenacdo
Atas de Defesa e (anexo a portaria recebimento da | de TCC
Avaliacdo 1483/12) solicitacao
05 | Envio das Atas Via e-mail No maximo 5 Coordenacdo | Orientador/a
de Defesa de dias antes da de TCC do TCC
Avaliagdo ao data agendada
orientador/a
06 | Envio das Atas Via e-mail Apoés o Orientador/a Coordenacdo
preenchidas e orientador/a de TCC
assinadas pelos apresentar o
membros da texto com as
banca avaliadora modificagdes
e do Termo de sugeridas pelos
Liberagao Final da membros
Nota do TCC da banca
avaliadora
07 | Emissédo das Via SID Apds o Coordenacdo
declaragdes dos recebimento da | de TCC
membros da banca solicitagdo
de avaliagcdo do
TCC
08 | Envio das Via e-mail Apos Coordenacdo | Orientador/a
declaragbes dos recebimento da | de TCC
membros da banca solicitacdo




DEFESADO TCC

insercao da nota no
historico

no cadastro da
coordenacdo de
TCC

Ne OQUE COMO QUANDO QUEM PARA QUEM
09 Defesa de TCC Presencialmente Na data Orientador/a e
no Polo de apoio agendada banca avaliadora
EaD pelo/a
Orientador/a
10 Fazer as corre¢des | Via e-mail Apos a defesa e | Estudante Orientador/a
sugeridas pela de acordo com
banca de avaliacdo o prazo dado
e enviar ao/a pelo orientador
orientador/a (até 20 dias)
1 Envio da atas de Formularios Apbs a Orientador/a Coordenacdo
defesa e avaliagdo préprios realizacdo da de TCC
do TCC e do Termo | assinados pela defesa e ajustes
de libera¢do da nota | banca avaliadora no texto (até 20
para a coordenacdo | e otermo dias)
de TCC, por e-mail: | assinado pelo/a
tcc.uab@ifal.edu.br | orientando/a e
orientador/a
12 Dar entrada na nota | Google docs Apoés o Coordenador de
e data da defesa do recebimento TCC
TCC no sistema das atas
13 Encaminhamentos | Por e-mail Apos Coordenador de | Registro
das atas para lancamento TCC Académico




ENTREGADO TCC

N OQUE COMO QUANDO QUEM PARA QUEM
14 Solicitar a ficha | Solicitar o contato | Apds a correcdo Estudante Biblioteca
catalografica a | da biblioteca final do TCC pelo
bibliotecaria do | vinculada ao polo orientador/a
polo por e-mail | do/a estudante
e o Termo de
autorizagdo do
TCC e a Declaragao
creative commons,
com assinaturas de
todas/os autoras/
es/depositantes
15 Inserir a ficha | Apéso Apos o recebimento | Estudante Coordenacao
catalografica recebimento da da ficha catalografica deTCCea
no TCC ficha catalografica, Biblioteca
inserir apos a folha
de rosto do TCC
e encaminhar a
coordenacdo de
TCC pelo e-mail:
tcc.uab@ifal.edu.br
e para a biblioteca
do polo vinculado
16 Solicitar a Por e-mail Apés o recebimento | Estudante E-mail da
declaracdo de da ficha catalografica biblioteca
nada consta a do polo de
biblioteca do vinculagdo do/a
polo estudante
17 Abrir o Via processo Apbs o trabalho Estudante protocolo@ifal.

processo para
participacao na
colacdo de grau

finalizado, com

os ajustes de
normaliza¢do e com
a ficha catalografica
inserida

edu.br
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2. ldentificacdo do trabalho

1° autor(a)

Lattes autor(a)’

2° autor(a)

Lattes autor(a)

3° autor(a)

Lattes autor(a)

4° autor(a)

Lattes autor(a)

5° autor(a)

Lattes autor(a)

Orientador(a)

Lattes orientador(a)

Coorientador(a)

Lattes Coorientador(a)

' O campo Lattes deve ser obrigatoriamente preenchido com o link do curriculo. Trabalhos de Conclusio
de Curso (TCC) proveniente de cursos de graduagio, caso o autor(a) possua Curriculo Lattes é
obrigatdria a insergdo do link.




3. Membros da Banca

1° Membro

Lattes 1° membro banca

2° Membro

Lattes 2° membro banca

3° Membro

Lattes 3° membro banca

4° Membro

Lattes 4° membro banca

5° Membro

Lattes 5° membro banca

Data da Defesa

Programa de Pés-graduag¢ao ou curso de nivel superior:




Area de Concentragio:

Titulo do Trabalho:

Agéncia de fomento (Capes, CNPq, Fapeal, etc.). Preencha se houver:

Informagédo de acesso ao documento:

Liberagao para publicacao | Total

Embargado?

20 embargo podera ser mantido por até 01 (um) ano a partir da data de entrega do documento, informada
no termo de autorizagido, salvo o resumo e os metadados (elementos referenciais) que ficardo sempre
disponibilizados, em cumprimento a Portaria n® 13/2006 da CAPES. Caso seja necessaria a prorrogagao
do prazo do embargo, esta devera ser justificada junto ao REDIFAL e feita no transcurso do primeiro
ano. A falta do requerimento da prorrogagdo do embargo dentro do prazo mencionado resultara na
liberagdo imediata e automatica de todo o contetido da produgéo cientifica.




Em caso de acesso parcial ou embargado, justifique e descreva qual a parte do
trabalho que sera publicado:

Dados do depositante:

E-mail:

Tel.(s):

Endere¢o completo:

Data de entrega do

documento:




DECLARAGAO DE DISTRIBUIGAO NAO-EXCLUSIVA
LICENCA PUBLICA CREATIVE COMMONS

Com a apresentagio desta licenga, vocé (autor/a ou o titular dos direitos do/a autor/a)
concede ao Instituto Federal de Alagoas o direito ndo-exclusivo de reproduzir seu
trabalho no formato eletrénico, incluindo os formatos audio ou video.

Concorda que o Instituto Federal de Alagoas pode, sem alterar o conteudo, manter
mais de uma cépia do seu trabalho para fins de seguran¢a, backup e preservagio.
Declara que o documento entregue é seu trabalho original e que detém o direito de
conceder os direitos contidos nesta licenga.

Declara também, que o depésito do documento nao infringe, tanto quanto lhe é
possivel saber, os direitos autorais de qualquer outra pessoa ou entidade.

Caso o trabalho contenha material que vocé nao possui a titularidade dos direitos
autorais, declara que obteve autorizagcdo do/a detentor/a dos direitos autorais para
conceder ao Instituto Federal de Alagoas os direitos requeridos por esta licenga, e
que esse material de propriedade de terceiros/as estd claramente identificado e
reconhecido no texto ou no conteudo do documento entregue.

Se o documento entregue é baseado em trabalho financiado ou apoiado por outra
instituicdo que nao o Instituto Federal de Alagoas, declara que cumpriu quaisquer
obrigagoes exigidas pelo respectivo contrato ou acordo.

Na qualidade de titular dos direitos de autor/a do conteddo supracitado, caso deseje
disponibilizar a obra de acordo com a licenga publica Creative Commons Licenga 4.0,
declare condigdes:

Permitir o uso comercial da sua obra?
() Sim () Nao

Permitir modificagées em sua obra?

()Sim

() Sim, contanto que outros compartilhem pela mesma licenga
() Nao

A obra continua protegida por Direito Autoral e/ou por outras leis aplicaveis.
Qualquer uso da obra que nao autorizado sob esta licenga ou pela legislagao autoral
é proibido.

Local e data

Assinatura do/a autor/a e/ou detentor/a dos direitos autorais
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Nestes termos, aguarda deferimento.

Local e data

Assinatura, manuscrito ou digital ou eletrdnica ou digitalizada, do/a discente/responséavel legal.

OBSERVAGOES IMPORTANTES

Osf/as discentes dos cursos presenciais devem enviar este requerimento e anexos para o e-mail disponibilizado pelo
campus para abertura de processo;

Os/as discentes dos curso a distancia devem enviar requerimento e anexos para o e-mail do setor de protocolo da
Reitoria do IFAL protocolo@ifal.edu.br, para abertura de processo;

E de responsabilidade do/a requerente acompanhar a tramitagdo do processo, por meio do Sipac:

pac i o of.
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ANEXO A PORTARIA N° 1483/ GR, DE 19/09/2012.1

AVALIACAO DO TCC

MATRICULA:

NOME:

CRITERIOS DE AVALIAGAO

12. Avaliador

22, Avaliador

32, Avaliador

CONTEUDO (Peso 5)

FUNDAMENTAGAO TEORICA (MAXIMO 4,0)

INTEGRAGAO EM TEORIA E PRATICA (MAXIMO 2,0)

SEQUENCIA LOGICA (MAXIMO 2,0)

REVELAGAO DO TEMA (MAXIMO 2,0)

DEFESA ORAL (PESO 3)

DOMINIO DO CONTEUDO (MAXIMO 6,0)

OBJETIVIDADE/CLAREZA (MAXIMO 2,0)

RECURSOS DIDATICOS (MAXIMO 2,0)

NORMAS TECNICAS (PESO 2)

EXPRESSAO ESCRITA (MAXIMO 6,0)

ESTRUTURA DO TCC (MAXIMO 2,0)

REFERENCIAL BIBLIOGRAFICO (MAXIMO 1,0)

APRESENTAGAO GRAFICA (MAXIMO 1,0)

NORMAS TECNICAS) / 10

TOTAL (5 X CONTEUDO = 3 X DEFESA ORAL =2

NOTA FINAL

ASSINATURA DA BANCA EXAMINADORA

Prof(a)
Orientador/Presidente da Banca
Prof(a)
Avaliador(a)
Prof(a)

Avaliador(a)
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CONTATOS

Diretora de Educacdo a Distancia
E-mail: diread@ifal.edu.br

Profa. Elisabete Duarte

(82) 99811-5361

Coordenacao de Tecnologias
Digitais

(82) 99143-3853

Prof. Clécio Santos

Coordenacdo Adjunta UAB

E-mail: coordadjunta.uab@ifal.edu.br
Prof. Geraldo

2126-6266

Setor de Tecnologia e Informagao
E-mail: tiv.diread@ifal.edu.br
Adriano Lucena e J6natas Rocha
Coord. da Lic. em Pedagogia

E-mail: pedagogia.ead@ifal.edu.br
Profa. Danielle Ferreira

(82) 99136-5897

Coord. da Lic. em Ciéncias

Biol6gicas UAB

E-mail: biologia.diread@ifal.edu.br
Prof. Luis Antonio Costa Silva

(82) 99136-5213

Coord. da Esp. em Docéncia na

Educacao Profissional
Coord.esp.docencia@ifal.edu.br
Prof. Samuel Silva

(82) 99132-7850

Coordenacdo de Tutoria

2126-6261

Coordenacdo de Ensino a Distancia
E-mail: ensino.ead@ifal.edu.br
Prof. Luiz Lemos

(82) 98113-8718

Coordenacao Geral UAB

E-mail: coordgeral.uab@ifal.edu.br
Prof. Anténio Lima

(82) 99142-2232

2126-6266

Setor Pedagégico Diread/Reitoria
E-mail: pedagogico.diread@ifal.edu.br
Darislania Rocha e Suzany Vilhena
2126-6266

Registro Académico Diread/Reitoria
E-mail: ra.diread@ifal.edu.br

Itallo Souza e Mdnica Camelo
2126-6263

Coord. da Lic. em Letras/Portugués

UAB

E-mail: letras.diread@ifal.edu.br
Prof. Reinaldo ALbuquerque
(82) 99143-116

Coord. de Trabalhos de
Concluséo de Curco (TCC)

E-mail: tcc.uab®@ifal.edu.br
Profa. Fatima Amorim

(82) 98112-3516

Recepcao Diread/Reitoria
Doryana Oliveira

E-mail: tutoria.uab@ifal.edu.br
Ana Fiori e Sheyla Karine
2126-6266



